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LEARNING DESIGN #7

TO CHUC PAO TAO

To chic dao tao nhu
lam su kién - can cé
ké hoach quan ly trai
nghiém hoc vién!

Chia sé tU Pang Hong



07. Té chuc dao tao

Khong

Tim ngudn bén ngoai:
e Hoi thao/tap huan
* Khoda hoc
e Chudng trinh tu hoc
e HG&i nghi

Lam ré muc tiéu véi HV

Xac lap cd cau phan haoi
va chia sé két qua hoc tap

T6 chuic dao tao va lap ké
hoach ap dung ngi lam viéc

GUi phan hoiva
ap dung két qua

BPanh gia chudng trinh

Téng két kinh nghiém
cho nhiing nhu cau dao
tao ké tiép




07. Té chuc dao tao

Chuan bi dao tao ndi bo

Huy déng va ddao tao giang vién ndi bo

Poi ngll gidng vién ndi bd P
chinh la cac “idol” khuay déng
khéng khi cho budi hoc!




07. T6 chiic dao tao

Kiém soat hoat dong dao tao

m Hoat ddng can kiém tra

e Chudng trinh, tai liéu khod hoc d& dudc bién soan va chap thuan bdi

Xac dinh cac cap tham quyeén.
.  Tailiéu da san sang cho nhan ban.

chuon . ’
N 9 e Tailiéu da bao gom bién phap theo déi danh gia, ddm bao chat lugng
trinh, dau ra.
tai lieu dao e Tiéu chiva mau danh gia cac khoda hoc ré rang.
tao ¢« M3&u Chuing chi khoa hoc da dudc chuan bi & Ngugi sé ky ching chi da

dugc xac dinh.

e C3c thu tuc khda hoc bao gom ca céng van cho phép HV téi cac dia
diém hoc tap.

¢ Pija diém, phong hoc

e Cac do dung thiét bi day hoc (ban ghé&, am thanh, may tinh,...)

* Phuadng tién phuc vu di lai

e Tailiéu in an vai chat lugng dam bao ndi dung roé rang.

¢ Danh sach dang ky HV.

e Danh sach giang vién sé tham gia giang day.

e Thai khoa biéu

Chuan bi
khoa hoc

e Thoéng tin chi tiét vé khda hoc (muc tiéu, diéu kién theo hoc, giang vién,
dia diém, thai gian, quyén Igi, dong goép, ching chi,..) da dudc gui dén
cac co quan, cd nhan cé nhu cau dao tao.

e Tailiéu HV dugc gui dung han va kiém tra téi tay ngudi nhan.

Gigi thiéu
cac khéa
hoc

e HV dudc ti€p nhan va phan phat tai liéu hoc tap
e Piéu kién phong hoc (dnh sang, am thanh, ...) va hau can (nudc uéng,
teabreak,...) ddp Ung yéu cau
¢ Kinh phi ho trg giang vién, HV da dugc thanh toan va cé ching tu.
Trién khai e Cac hoat déng tham quan, thuc hanh da dugc trién khai dung ké
khoa hoc hoach.
* Hoat déong theo ddi danh gia bao gom cau hoi danh gid két qua dao
tao da dudc thuc hién.
e Cosu diéu chinh kip thai vé néi dung, phudng phap, phudng tién, hau
can trong qua trinh dao tao

e Chuing chidugc cap cho HV két thiic khda hoc thanh céong

¢ Khoa hoc da dugc téng két va cé bién ban ghi nhan

e Thanh toan day du cac chi phi cho HV, va cac chi phi khac

e Bd&o cdo danh gia vé két qua khda hoc da dugc viét va nop cho cac bén
lién quan

Panh gia
khéa hoc




07. T6 chiic dao tao

Cac phuadng an phong tru rui ro

Khé khan trd ngai thudng gap

Bién phap khac phuc

(Tham khado)

Tiép
nhan
HV

Thu
xép
phong

hoc

Piéu
kién
hau
can

Kinh
phi chi
tra

Tham
quan,
thuc
hanh

Theo
doi
danh

-

gia

e Khong du so lugng HV.
e HV nhiéu hon du kién.
e Tailiéu hoc tap khéng day du.

Khé khan hoac truc trac vé dién
tich, phong hoc, ban ghé.

Truc trac cung cap dién, diéu hoa,
may chiéu, may tinh.

Chat lugng thiét bi nghe nhin (may
chiéu, man hinh, am, micro...)

Truc trac phudng tién dua don HV
dén I8p hoc, ra hién trudng.
NhUng thay doi vé diéu kién an &
khach san, nha nghi cla cac HV
tao su chia ré&, giao ti€p giang day.
Chat lugng dich vu nudc uéng, an,
gita gid khéng dam bao.

Khoéng co kinh phi phu hop tra
gidao vién, HV.

Phat sinh cac chi phi bat ngg,
chuyén déi khach san...

Piéu kién ca s3 vat chat tham
quan thuc hanh khéng nhu du
kién.

Thi€éu hodc ngudi hudng dan it
kinh nghiém.

Giao vién danh gia HV mot cach
nang né hoac khéng dung cach.
HV danh gia tuy tién, vo y thuc, sc
sai.

B6 danh gid chua tao cé ké hoach.

e Yéu cau dang ky HV trudc thai han.
e Co6thé yéu cau HV, hodc nai cl HV déng

trudc moét phan |é phi.

Thoa thuan véi dan vi cung cap dich vu cé
diéu khoan vé cam két va trach nhiém.

Kiém tra trudc dia diém, cac yéu toé diéu kién
hoc tap.

Cé cac phuang an thay thé du phong dé duy
tri hoat déng hoc tap néu gdp yéu to bat

kha khang hoac quan trong.

Chi tiét va cam két cac diéu khoan vé
phuang tién, khach san, ngugi lién hé ho trg,
diéu kién t6 chc trong hgp déng.

Phan céng ngugi clda té chic ho trg lién tuc
va trudng xuyén cé diéu chinh.

e Chuy lap du todn va chi tiét cac khoan chi.
e Can doéitoan kinh phi té chic va kiém tra

tinh trang thanh toan chi phi truéc khi chap
nhan.

Chi tiét cac diéu kién ca sd tham quan thuc
té (phuong tién di lai, thiét bi, ngudi huédng
dan).

Can kiém tra trudc khi tién hanh tham quan,
thuc tap.

Cé cac hudng dan va tap huan vé ky nang
danh gia.

Thiét ké bién phap theo ddi linh hoat gan vai
hoat ddng hoc tap.

Coé tiéu chi danh gia roé rang, dan gian, dé
hiéu cho ting nhém ngudsi tham gia danh
gia (giao vién, HV).




07. Té chuc dao tao

Pau thau dao tao
Quy trinh gian lugc
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Pau thau dao tao
Cadc yéu to lua chon nha thau

Muc tiéu

Giang vién

Cac muc tiéu hoc tap hoac “dau ra” cla dao tao cé dugc gidi
thiéu trong chudng trinh?

Cac muc tiéu nay cé dugc thé hién bang ngdn ngld hanh déng
hap ly cé thé mo ta, do dém?

Gidang vién cé san sang la ngugi cé uy tin dé dao tao?

Chuaong trinh dao tao cé dua ra cac yéu cau vé HV (vi tri nghé
nghiép, cap bac nghég, kinh nghiém...)?

N Liéu dao tao hodac nha cung cap cé no luc diéu chinh chuong
trinh theo yéu cau té chuc?
Co tém tat ndi dung hoc tap trong I8i gidi thiéu chuong trinh
dao tao?
Thict k& Chuang trinh cé cho biét nhiing phudng phap hoc tap dugdc ap
chucn dung?
tr‘mhg Chuong trinh cé danh thai gian dé HV tién hanh thao cach thic
ap dung nhiing diéu da hoc vao béi canh ca nhan khéng?
Liéu c6 ca hoi cho cd nhan hodac nhém nhd hoc tap trong qua
trinh ti€p giang vién?
Panh gia Chuagng trinh co ré rang cach thic dé thu nhan phan anh cua
hiéu qua NgUgGi tham gia vé muc dé dap Ung cla dau ra dao tao?
Thd! gtan Trong chuong trinh cé danh thai gian cho HV thac mac va hoi?
phan tu
Thai gian biéu co linh hoat khéng? (Liéu co du thai gian tién
Lich hoc hanh dao tao? Cé thdi gian cho viéc dau tu tU cac cd nhan tham

gia?)
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